湖南安全技术职业学院教学任务变更申请单
	课程名称
	
	原任课教师
	

	任课班级
	
	上课地点
	

	拟更换任课教师
	

	教学任务变更原因及 方案
	 系（部）主任签名：
年  月  日

	教务处审批意见
	 
签   名：

年  月  日
	主管院长审批意见
	签   名：

年  月  日


注：此调课单必须由系（部）填写，并报给教务处及主管教学的副院长审批同意后方可执行。

湖南安全技术职业学院局部停课申请单
	停课班级
	

	停课时间
	

	停课

原因
	 

 
系（部）主任签名：
年   月   日

	教务处审批意见
	 

 
签  名：
年  月  日

	主管院长审批意见
	      

签 名：
年   月   日


注：此表一式三份。教务处备案一份，活动组织系（部）留存一份，学生所在系（部）一份。
湖南安全技术职业学院课程调（停）课申请单
	课程名称
	
	任课教师
	

	任课班级
	
	上课地点
	

	调（停）课时间原因及方案
	 若调课，须填写详细调课课原因方案；停课须写明详细的停课原因、时间及班级。
任课教师签名

年  月  日

	系部审批意见
	签   名：
年  月  日

	教务处审批意见
	 
签   名：

年  月  日
	主管院长审批意见
	签   名：

年  月  日


注：1.此调（停）课单必须经系（部）主任同意签字后提前一天送交授课班级所在系（部）。

2.教师调（停）课在2学时以内（含2学时），由系（部）同意批准并备案；2学时以上，由系（部）同意，报教务处批准备案，8学时以上（不含8学时），须报主管教学的副院长审批。

3.此表一式三份。教务处备案一份，教师所在系（部）留存一份，学生所在系（部）一份。
湖南安全技术职业学院补课申请单
教师姓名                                             年     月     日

	授课班级
	
	课程名称
	

	补课原因
	

	申请补课时间
	
	补课地点
	

	教务处签字（盖章）
	
	学习委员和班长

在教师补完课后

确认签字
	


注：1、为了避免工作量统计中出现误差，需要补课的教师一律填写《补课申请表》；

2、此表一式两份，教师在补完课后，将此表一份交教务处，一份交教学班级所属系。
―――――――――――――――――――――――――――――――――――――

湖南安全技术职业学院补课申请单
教师姓名                                             年     月     日

	授课班级
	
	课程名称
	

	补课原因
	

	申请补课时间
	
	补课地点
	

	教务处签字（盖章）
	
	学习委员和班长
在教师补完课后

确认签字
	


注：1、为了避免工作量统计中出现误差，需要补课的教师一律填写《补课申请表》；

2、此表一式两份，教师在补完课后，将此表一份交教务处，一份交教学班级所属系。
湖南安全技术职业学院补课情况统计表
系（部）                                             年     月     日

	补课教师
	补课数量
	补课时间
	补课班级

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：此表由各系在每个月报工作量时，与工作量一并交到教务处。
系主任签字：

