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湘安职党通〔2019〕7号

中共湖南安全技术职业学院委员会
中共长沙煤矿安全技术培训中心委员会

关于调整安全稳定、综合治理工作领导小组的通知

各党总支、直属党支部，各相关处室、二级学院、二级法人单位：

为不断建立健全安全工作体系，有效预防和及时处理影响学

院、中心安全、稳定的各类事件，把矛盾化解在萌芽状态，确保

学院、中心安全稳定，根据上级部门要求和学院、中心工作实际

需要，经研究，决定调整学院、中心安全稳定、综合治理工作领

导小组，并进一步明确领导小组工作职责。现将有关事项通知如

下：

一、组织机构

学院、中心安全稳定、综合治理工作领导小组

组 长：学院、中心党委书记

副组长：学院院长、中心主任

成 员：学院、中心副职领导

领导小组下设 3个办公室：



1.安全稳定工作办公室

主 任：主管学院、中心安全工作的副职领导（兼）

副主任：党政办主任、学生工作与保卫处处长

成 员：各处室（部）负责人、各二级学院党政负责人

各二级法人单位法人

2.综合治理工作办公室

主 任：主管学院、中心综治工作的副职领导

副主任：学生工作与保卫处处长、党政办主任

成 员：各处室（部）负责人、各二级学院党政负责人

各二级法人单位法人

3.实验室安全工作办公室

主 任：主管学院教学工作的副院长和主管中心培训工作的

副主任

副主任：教务处处长、安全培训学院院长、学生工作与保卫

处处长

成 员：各专业二级学院党政负责人、各二级法人单位法人

二、工作职责

（一）领导小组主要职责：

1.统一领导学院、中心国家安全、校园安全、实验室安全、

维稳和综治工作，确定学院、中心安全、稳定工作指导思想与工

作方针；

2.研究部署学院、中心国家安全、校园安全、实验室安全、

维稳和综治工作任务，指导督促各单位安全、稳定工作开展；



3.组织指挥处置突发性事件和重大安全事件；

4.对各单位安全、稳定工作进行考核评估。

（二）安全稳定工作办公室主要职责：

1.具体负责领导小组安全稳定日常工作事务；

2.负责督办、检查国家安全、校园安全、稳定工作具体任务

落实情况；

3.负责排查不安全因素，并按照权责界限，协调处理化解内

部矛盾；

4.负责定期召开碰头会和联络员会议，听取有关单位安全、

稳定情况汇报，提出针对性的意见建议；

5.负责安全、稳定工作情报的收集、筛选、上报和情报信息

网络化建设，拓展情报信息渠道，提高情报信息质量，保证安全、

稳定信息顺畅通达。

6.党政办主任作为安全稳定工作办公室联络员，负责与上级

国家安全部门衔接，遇重大事项及时向组长、副组长汇报，各成

员协同配合。

7.完成领导小组交办的其它工作。

（三）综合治理工作办公室主要职责：

1.具体负责领导小组综合治理日常工作事务；

2.负责督办、检查综合治理工作具体任务落实情况，并按照

权责界限，协调处理化解内部矛盾；

3.负责定期召开碰头会和联络员会议，听取有关单位综合治

理情况汇报，提出针对性的意见建议；



4.对未及时报告或因处置不当而引发的、造成严重后果的综

治工作事件，提请领导小组研究，提出整改和处理意见。

5.负责综治工作情况的收集、筛选、上报和情报信息网络化

建设，拓展情报信息渠道，提高情报信息质量，保证综合治理信

息顺畅通达。

6.学生工作与保卫处处长作为综合治理工作办公室联络员，

负责与上级部门衔接，遇重大事项及时向组长、副组长汇报，各

成员协同配合。

7.完成领导小组交办的其它工作。

（四）实验室安全工作办公室主要职责：

1.严格执行学院、中心有关安全管理规定,全面负责学院、中

心实验室的安全管理工作。

2.定期召开学院、中心实验室安全管理工作例会，研究部署

具体工作。

3.组织制定学院、中心实验室安全管理相关制度，指导、监

督、控制各实验室落实安全制度及日常安全管理等相关事宜。

4.督促学院、中心实验室管理人员自觉遵守各项安全管理规

章制度。

5.经常组织开展学院、中心实验室安全检查,做好安全记录，

发现隐患漏洞,及时处理。

6.指定专人负责保管易燃、易爆、化学危险物品和贵重仪器

设备、材料,进行分类贮存。

7.教务处处长作为实验室安全工作办公室联络员，负责与上



级部门衔接，遇重大事项及时向组长、副组长汇报，各成员协同

配合。

8.遵照有关规定使用危险物品，严格审批制度。发生事故，

要认真追查，分清责任，及时上报处理。

三、本通知自下发之日起执行，原湖南安全技术职业学院、

长沙煤矿安全技术培训中心关于《成立学院（中心）国家安全小

组的通知》（湘安职院办〔2015〕37号）和中共湖南安全技术职

业学院委员会、中共长沙煤矿安全技术培训中心委员会《关于调

整维稳工作领导小组的通知》（湘安职党〔2016〕8 号）文件自

动废止。

中共湖南安全技术 中共长沙煤矿安全技术

职业学院委员会 培训中心委员会

2019年 1月 15日
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