附件1：
湖南安全技术职业学院
2018-2019-2学期期末教学工作检查表
二级学院：                               
	序
号
	检查
项目
	检 查 内 容
	检查情况记录
	备注

	1
	期末教学工作
	1 期末教学秩序
2 教师上课情况
3 本学期各班级、各门课程教学任务完成情况
4 本学期实践教学计划完成情况，实训耗材、实训室设备及卫生等管理情况
5 听课完成情况
	
	

	2
	期末教学检查情况
	1　 2018-2019-2学期期末教学检查方案
2　 2018-2019-2学期期末教学检查情况
3　 教学材料的整理、归档情况（含课程标准、授课计划、教案、课件、实习实训计划、各类总结等）
4　 2018-2019-2学期期末教学检查汇总表、期末教学检查总结等
	
	

	2
	期末考务工作
	1 期末组考工作（组考方案、监考安排、命题等）
2 考风考纪情况
3 试卷批阅与成绩登录情况
	
	

	意见建议：



负责人签字：                              盖章：         
附件2：
湖南安全技术职业学院2019-2020-1学期
教学准备工作及期初教学检查表
二级学院：                               
	序
号
	检查
项目
	检 查 内 容
	检查情况记录
	备注

	1
	教师上课准备
	1　 教学任务落实情况
2　 课表发放情况
3　 教师报到情况（有无请假）
4　 教学进度表填写情况
5　 教案及课件准备情况
6　 教材落实情况
	
	

	2
	各级人才培养方案执行情况
	1　 各级人才培养方案执行情况
2　 不随意变更教学计划和教学任务
	
	

	3
	期初教学检查情况
	1　 2019-2020-1学期教学开课计划的制定情况
2　 2019-2020-1学期教学任务安排、授课教师安排以及教材征订情况
3　 2019-2020-1学期所开课程的课程标准、授课计划、1-3周的教案及课件、教学日志和听课计划等
4　 2019-2020-1学期期初教学检查汇总表、期初教学检查总结等
	
	

	意见建议：




负责人签字：                              盖章：         
附件3：
湖南安全技术职业学院2018-2019学年第2学期期末教学检查汇总表
二级学院名称：                  专业带头人/教研室主任检查签字：                   二级学院院长检查签字：             2019年   月   日
	课堂教学准备与实施情况
	实践教学准备与实施情况
	存在的问题
	备注

	教师
	课程名称
	班级名称
	周
课时
	课程标准质量
	授课计划质量
	教案、课件份数
	教学日志
	听课完成情况
	人才培养方案中设置的实践教学环节名称
	指导书
	实习实训计划
	落实情况
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.此表以专业/教研室为单位进行检查填写，2.质量分为优秀、良好、合格、不合格；如没交，则注明“无”。


附件4：
湖南安全技术职业学院2019-2020学年第1学期期初教学检查汇总表
二级学院名称：                  专业带头人/教研室主任检查签字：                   二级学院院长检查签字：             2019年   月   日
	第1-3周课堂教学准备与实施情况
	第1-3周实践教学准备与实施情况
	存在的问题
	备注

	教师
	课程名称
	班级名称
	周
课时
	课程标准质量
	授课计划质量
	应有/实有教案份数
	教学日志
	听课计划
	人才培养方案中设置的实践教学环节名称
	大纲是否合格
	指导书是否合格
	计划是否合格
	落实情况
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注：1.此表以专业/教研室为单位进行检查填写，2.质量分为优秀、良好、合格、不合格；如没交，则注明“无”。
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